CENTRE
NATIONAL
DU LIVRE

Etape 1 : Connexion sur le portail numérique des aides du CNL

MON COMPTE / ME CONNECTER
CENTRE
NATIONAL B
DU LIVRE
AIDES DONNEES CLES ACTUALITES AGENDA LE CNL

utenir tous les acteurs

la chaine du livre

Découvrir les ouvrages soutenus

[+]

Vous étes titulaire d’un compte sur le portail numérique des aides du CNL.

Passez a I'étape 2
Vous n’étes pas titulaire d’'un compte sur le portail numérique des aides du CNL.

Vous pouvez faire une demande d’ouverture de compte : voir en annexe 1
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Etape 2 : Choisir le dispositif correspondant a votre demande

NOUVELLE DEMANDE

ANOTER

Les types d'aide proposés dépendent :
- des informations saisies dans la rubrique "Mes informations personnelles”
- des éventuelles structures renseignées dans la rubrique : "Mes structures”

Nature daide V| w Type d'aide

Aide aux libraiies ~ Subvention aux librairies pour la création ou le développement de fonds en frangais (SUB19)
Aide aux librairies Demande d'agrément et de renouvellement d'agrément (SUB20)
Aide aux librairies Subvention aux librairies francophones de référence (SUB21)
Aide aux librairies Subvention pour la formation des libraires francophones (SUB22)
IAide aux librairies Subvention exceptionnelle aux librairies francophones a I'étranger (SUB99)

Lisez bien le reglement de I'aide que vous demandez pour vous assurer que vous remplissez bien les
conditions d’acces.

Sont éligibles les personnes morales qui remplissent les conditions cumulatives suivantes :

- étre une librairie dont le siége social et les établissements sont implantés hors du territoire frangais (librairie
francophone ou librairie internationale) ;

- avoir au moins un an d’activité (i.e. un exercice comptable complet) ;

- disposer de personnels francophones ;

- avoir bénéficié d’une aide du CNL dans les 10 années précédentes ou étre agréée « librairie francophone de
référence » ;

- ne pas faire I'objet d’une procédure collective.

Avant de vous engager dans la procédure de demande d’aide, il est vivement
recommandé de vérifier que vous avez bien a disposition toutes les pieces

justificatives que vous serez conduit a déposer en ligne (voir liste plus bas) .

Etape 3 : Créer une nouvelle demande

& Ezequiel

H

» SUBVENTION POUR LA CREATION DE LIBRAIRIES OU L'IMPLANTATION DE FONDS EN FRANGAIS 0

Type d'aide * Z i librairies a (SUB99)
Demandeur * SR ~
Etabiissement conceme * [EReSreeresmm I

c * Librairies 4 létranger |~
Vile | Pays * [BRMSe——em

NMWW

Le demandeur = I'enseigne de la librairie ou le nom de la société qui exploite la librairie

Etablissement concerné : la librairie en tant que commerce (sauf exception le nom de I'établissement
est identique a celui du demandeur)
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Ville/ Pays : en majuscules séparé par un /
Nom du projet : exceptionnellement cette aide ne comporte qu’un seul type de projet a mentionner :
Aide exceptionnelle aux librairies francophones (Covid19)

Attention : I'établissement concerné n’apparait pas automatiquement. Il faut cliquer sur la fleche a
droite pour sélectionner I'établissement dans un menu déroulant.

Parfois, le champ reste surligné et rend impossible la validation. Voici la procédure a suivre :
Pour contourner le probléme, il faut :

e Dans le champ demandeur, sélectionner la 2° valeur puis valider.
e  Puis dans le champ demandeur resélectionner la 1" valeur et valider.

Etape 4 : Demandeur

Nouvelle demande Mes demandes I») Mes informations personnelles = Bif] Mes structures

Accueil > Mes informations de connexion > DRSS - > DeTmTeTTS T T OIS HowkonrsS. .

SUBVENTION POUR LA CREATION DE LIBRAIRIES OU L'IMPLANTATION DE FONDS EN FRANGAIS

Type d'aide * aux librairies a l'étranger (SUB99)
Demandeur * &Sl SRS ™
Etablissement concerné * ittt} v
Commission concemée * Librairies francophones a I'étranger v Vos interlocuteurs

Ville / Pays * H S ———————_— T

Norheke dérecpreiptdjete test 2 SUB99

[Demandeur [ Complément][Repr. Légal|[CA géneral 1] CA géneral 2| Livres frangais 1]  Livres francais 2| [Aide demandée 1 ][Aide demandée 2| Pieces

LE DEMANDEUR EST UNE STRUCTURE
Ces données sont modifiables via le menu "Mes structures”.
Type de structure * Structure privée v
Raison sociale * Sty
France/Etranger * Etranger v [J En attente dimmatriculation
Immatriculation * J—"
Adresse de correspondance
Nature Siége v
Adresse ligne 1 AEE=ESTRNN,
Adresse ligne 2 CEESF-Suamb
Adresse ligne 3
Bureau distributeur
Commune
Département
Région
Ville étrangére C—
Pays Aot

Je confirme que ces informations sont valides *

[ vaider | nnuier |
Cet onglet est rempli automatiquement par les données enregistrées dans « mes structures».
Si les informations sont toujours valides, vous confirmez en cochant le bouton en bas a gauche.

Si vous devez apporter une modification, reportez-vous au menu « mes structures » dans la barre de
menu tout en haut de I'écran.
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Etape 5 : Complément

Ce complément d’information concerne la structure c’est-a-dire la société d’exploitation de la
librairie.

Forme juridique et capital social

Propriétaire(s) :

Responsable du fonds/rayon francais :

Liste des établissements : préciser le nom et les adresses des librairies si la structure en possede
plusieurs.

Souligner I'établissement pour lequel la demande est faite.

P9 Nouvelle demande il Mes structures

CENTRE
NATIONAL : i i .
DU LVRE Accueil > Mes informations de connexion > D-eegms

SUBVENTION POUR LA CREATION DE LIBRAIRIES OU L'IMPLANTATION DE FONDS EN FRANGAIS

Type d'aide * Subvention exceptionnelle aux librairies francophones a I'étranger (SUB99)

Demandeur *  HEIEEEENEE -
Etablissement concerné * (s ~
Commission concernée *  Librairies francophones a l'étranger | ~ Vos interlocuteurs

Ville / Pays * Dl
Norhgiedeéregtrejptdjets test 2 SUB99

[ﬁenaandeur] Comp[ément”ReprA Légal|[ CA general 1 || CA général 2| Livres frangais 1 || Lives frangais 2 | Aide demandée 1| Aide demandee 2 | Pieces |

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES SUR LA STRUCTURE
Forme juridique et capital social S, 5l
Propriétaire(s) SEGE——-Cy |

Responsable du fonds/rayon frangais Wiy

Liste des établi nents m E
L]
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Etape 6 : Représentant légal

[P Nouvelle demande Mes demandes

CENTR
NATIONA . "
[ [ PR Y-S TRV T AT T s = D de "1 T

Accueil > Mes informations de connexion >

SUBVENTION POUR LA CREATION DE LIBRAIRIES OU L'IMPLANTATION DE FONDS EN FRANGAIS

Type d'aide * Subvention exceptionnelle aux librairies francophones a ['étranger (SUB99)

Demandeur * S ————— »
Etablissement concerné * m -
Commission concernée *  Librairies francophones a l'étranger ~ Vos interlocuteurs

Vile / Pays * ey
Norhigienddrecprejptdjets test 2 SUB99

| Demandeur || Compiement || Repr LégaIHCAgénéral 1| A général 2 | Livres francais 1 [ Livres francais 2 || Aide demandée 1 || Aide demandee 2| Pieces |

Représentant légal
Civilite * Monsieur |~
Nom * TNESREEM
Prénom * =t
Fonction * @,
Téléphone = DTN
Courriel * emminiiasstet ST

Attention : méme si cela vous semble répétitif, il vous faut remplir 'ensemble des rubriques qui sont
des champs obligatoires (voir I'astérisque).

Etape 7 : Chiffre d’affaires général 1

Cet onglet concerne le bilan de la société d’exploitation, toutes activités confondues.

Si vous manquez de temps ou si vous n’avez pas toutes les informations, ne remplissez que les
champs obligatoires (avec astérisque).

e L’année de référence du chiffre d’affaires est 2019.

e la part (pourcentage) représentée par la vente de livres dans le chiffre d’affaires.

e la part (pourcentage) de I'ensemble de la vente au détail (en magasin) dans le chiffre
d’affaires.
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SUBVENTION POUR LA CREATION DE LIBRAIRIES OU L'IMPLANTATION DE FONDS EN FRANGAIS

Type d'aide * Subvention exceptionnelle aux librairies francophones a I'étranger (SUB99)

Demandeur * SIS, v
Etablissement concemné * gl ey S
Commission concernée * Librairies francophones a I'étranger | v Vos interlocuteurs

Ville / Pays * Ce————————j
Nortdiendsrecreiptdiete test 2 SUB99

Demandeur || Complément |[Repr. Légal || CA général 1|[CA général 2| Livres francais 1 [ Lives francais 2| Aide demandée 1 | Aide demandee 2| Pieces |

CHIFFRE D'AFFAIRES (CA) GENERAL DE LA LIBRAIRIE
Chiffre d’affaires, tous domaines confondus (livre, presse, papeterie), en euros
Année N-1 (précisez 'année) . €
[panée N (erécisez Tannée) 2019+ 2 |

Valeur du stock global de livres, en valeur d'achat, en euros €
Répartition du chiffre d'affaires par nature de document Répartition du chiffre d'affaires par type de clients
I Vente au détail en magasin * a % du CA l
2 Vente a d'autres libraires % du CA
Papeterie % du CA Vente a des institutions % du CA
Autres (précisez) % du CA Vente par internet % du CA
Total % Total %
Servez-vous ou servirez-vous I'"Ambassade de France, les écoles ou lycées francais, les Alliances et Instituts culturels francais ?
&3
Quel autre type d'institutions servez-vous ou servirez-vous ?
&1

Attention : vous devez compléter certains des autres champs non obligatoires pour que les totaux

affichent 100 %.

uﬁ""“%‘ Accueil > Mes de > L BT T ..
SUBVENTION POUR LA CREATION DE LIBRAIRIES OU L'IMPLANTATION DE FONDS EN FRANGCAIS
Type d'aide * Subvent ptionnelle aux librairies a l'étranger (SUB99)
Demandeur * i Sy, v
Etablissement concemé * MmNy >
Commission concemée *  Librairies francophones & I'étranger |~
Ville / Pays * o ey
Norfidiendirecpreiptdiete test 2 SUB99

Demandeur | ( Complément | [Repr Légal || CA géneral 1 [ CA général 2 Lives frangais 1 | Livres frangais 2 | Aide demandée 1] [ Aide demandée 2| [ Pieces |

CHIFFRE D'AFFAIRES (CA) GENERAL DE LA LIBRAIRIE
Chiffre d'affaires, tous domaines confondus (livre, presse, papeterie), en euros
Année N-1 (précisez 'année) g €
Année N (précisez l'année) * 2019 : & 3o €

Valeur du stock global de livres, en valeur d'achat, en euros €
Répartition du chiffre daffaires par nature de document Répartition du chiffre d'affaires par type de clients
Live*  9€=88.% du CA Vente au détail en magasin * e % du CA
Presse % du CA / Uente a d'autres libraires % du CA /
Papeterie % du CA Vente & des institutions % du CA
Autres (précisez) % du CA Vente par internet % du CA
Total JNO000 % —— Total TO08 %
o .--'-‘-h
Servez-vous ou servirez-vous Ambassade de France, les écoles ou lycées frangais, les Alliances et Instituts culturels frangais ?
- 100 %
&
Quel autre type d'institutions servez-vous ou servirez-vous ?
&
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Etape 8 : Chiffre d’affaires général 2

CENTRE
FaTIDNAL ) ) ) .
u- LvRE Accueil > Mes informations de connexion S > Mes demandes > T Y .

SUBVENTION POUR LA CREATION DE LIBRAIRIES OU L'IMPLANTATION DE FONDS EN FRANCAIS

Type d'aide * Subvention exceptionnelle aux librairies francophones & I'étranger (SUB99)

Demandeur * SETrer—F v
Etablissement concemné * DS, v
Commission concemée *  Librairies francophones a I'étranger | v Vos interlocuteurs

Ville / Pays * g i)

Norhigin ddrecprejptdiete test 2 SUB99

Demandeur || Complément || Repr Légal || CA général 1 || A géneral 2 || Lives frangais 1 | Livres frangais 2 || Aide demandée 1 [ Aide demandée 2 || Pieces |

Répartition du chiffre d’affaires par langues Vend(rjez- vous exclusivement des livies en frangais 7 * Oul |~ ~i—
Si non, précisez dans quelles autres langues vous commercialise(re)z des ouvrages et dans quelle proportion :
En langue francaise * TR %) e

Langue 1 Q %
Langue 2 Q %
Langue 3 Q %
Langue 4 Q) %
Répartition du chiffre d'affaires, toutes langues confondues, par specialite

Littérature %

Art %

Enfance et jeunesse %

Livres pratiques %

Sciences humaines %

Scientifique, technique et médical %

Dictionnaires et encyclopédies %
Scolaire et francais langue étrangére *  MSE % ge———

Autres 6000 %

Total 100.00 %

Cet onglet complete le précédent.

Vous devez préciser la part représentée dans le chiffre d’affaires de vente de livres par les ventes de
livres frangais et le cas échéant en d’autres langues.

Attention : vous devez compléter certains des autres champs non obligatoires pour que les totaux
affichent 100 %.
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Etape 9 : Livres frangais 1

Cet onglet et le suivant ne concernent que les ventes de livres francais.

ﬁ < B Nouvelie demande , Mes demandes h Mes informations personnelles :?: Mes structures

centat
I Souwee  Accueil > Mes de > e e & > 25 demandes > Dbttt s ..

SUBVENTION POUR LA CREATION DE LIBRAIRIES OU L'IMPLANTATION DE FONDS EN FRANGAIS

Type d'aide * Subvention exceptionnelle aux librairies francophones a I'étranger (SUB99)

Demandeur * il v
Etablissement concemé *  tohimsrRTsas 2
C i d ée * Librairies fr phones a I'étranger | v Vos interlocuteurs

Ville / Pays * Bui i
Nortgiendérecgrejptdiete test 2 SUB99

Demandeur| [ Complément | [Repr. Légal |[CA géneral 1| CA général 2|  Lives frangars 1 | Livres frangais 2| [ Aide demandée 1 | Aide demandée 2| Pieces |

LES LIVRES EN FRANCAIS DANS LA LIBRAIRIE

Chiffre d'affaires (CA) de livres francais Répartition du chiffre d'affaires de livres en francais par spécialité
En valeur d'achat auprés des distributeurs, en euros Littérature %
Année N-1 (précisez 'année) € Art %
rmmmmr—mrh—wrl Enfance et jeunesse %
Livres pratiques %

En prix de vente, en euros i
Année N-A (oréc Taniioe € Sciences humaines %
- isez I'ans

{préc ) Scientifique, technique et médical %

Année N (précisez l'année) * 2019 @ = =m0 €
I {precisea Tannee) l Dictionnaires et encyclopédies %

Scolaire et frangais langue étrangére * W~ % /
Autres  60.00 %

Total %
Stock de livres en frangais
Valeur du stock de livres en francais, en valeur d'achat, en euros €
Combien d' ges en francais prop: ou -VOUS prop en rayons ?

En nombre de volumes
En nombre de titres * -t

Si vous manquez de temps ou si vous n’avez pas toutes les informations, ne remplissez que les
champs obligatoires (avec astérisque).

e L’année de référence du chiffre d’affaires est 2019.
e Le montant des achats de livres francgais en 2019
e Le chiffre d’affaires réalisé en 2019 par la vente de livres francais

Vous préciserez la part représentée par les ventes de livres scolaires et FLE.
Stock de livres : il faut mentionner le nombre de titres référencés dans votre inventaire de stock.

Attention : vous devez compléter certains des autres champs non obligatoires pour que les totaux
affichent 100 %.

CNL/DIFF/PhBo/ aide exceptionnelleV4 Page 8 sur 24



Etape 10 : Livres frangais 2

ﬁ < B3 Nouvelle demande , Mes demandes &] Mes informations personnelles [} Mes structures

CENTRE
NATIONAL

Accueil > Mes inft de > = T - (/o5 demandes > (e T

SUBVENTION POUR LA CREATION DE LIBRAIRIES OU L'IMPLANTATION DE FONDS EN FRANGAIS

Type d'aide * Subvention exceptionnelle aux librairies francophones a I'étranger (SUB99)

Demandeur * ST v
Etablissement concemné * +SIMEMEERIEEERTs v
Commission concernée *  Librairies francophones a I'étranger | v Vos interlocuteurs

Ville / Pays * i
NorNde derecprejptdiete test 2 SUB99

Demandeur“Complénm“Repr.LégaI”CAQénérd1"CAQénéralZ"Livresfranqais1”LrvreslrangatsZ”Aide d 1”Aide* é ZHPiécesl
Fournisseurs de livres en francais
Fournisseurs francais : Fournisseurs non francais :

1 1

2 2

3 3

4 4

5 5

Est-il ou sera-t-il possible de commander des livres a I'unité 2 * Non | v | s
Qui est ou sera chargé de la constitution de I'assortiment de livres en francais ?

Outils pour la sélection de livres en francais

Informations des distributeurs M
Electre M
Livres Hebdo >
Presse spécialisée N
Si oui, laquelle ?

Autres (préciser)

Un seul champ a remplir obligatoirement : le service de commande a I'unité proposé au client.

Les deux onglets suivants sont inutiles pour cette demande. N’en tenez pas compte.
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SUBVENTION POUR LA CREATION DE LIBRAIRIES OU L'IMPLANTATION DE FONDS EN FRANGAIS

Type d'aide * Subvention exceptionnelle aux librairies francophones a I'étranger (SUB99)

Demandeur * ittt i v
Etablissement concerné * ‘icisimiiinmSuisnhn S v
Commission concernée * Librairies francophones a I'étranger v Vos interlocuteurs

Ville / Pays * Freit e :

Nom de votre projet test 2 SUB99

Demandeur || Complément | Repr. Légal || CA général 1 || CA général 2| Livres francais 11 Livres francais 2 e ccrrancc 1| Aide demandee 2] [ Pieces | Suii|

MONTANT DE L’AIDE DEMANDEE

€

(correspond au total de vos pro forma ou de votre 'ouvrages valorisée en prix de vente France TTC)

Répartition de votre demande, par secteur éditorial
Précisez les princif

(littérature,

art, livres p

SUBVENTION POUR LA CREATION DE LIBRAIRIES OU L'IMPLANTATION DE FONDS EN FRANGAIS

Type d'aide * Subvention exceptionnelle aux librairies francophones a I'étranger (SUB99)

Demandeur * Py v
Etablissement ConCerné * i i v
Commission concernée * Librairies francophones a I'étranger

Ville / Pays * T .

Nom de votre projet test 2 SUB99

Demandeur || Complément | Repr. Légal|[ CA général 1|[ CA géneral 2| Livres francais 1| Livres frangais 2 | Aide demandée 1 || A cermandce 2| [ Pieces | Suivi

tions (le montant correspond au total de vos devis) Prestataire / Intervenants Montant en €

Animation 2
Animation 3

Acquisition d'outils professionnels Prestataires/Intervenants

Dépense 1 €
Dépense 2 €
Dépense 3 €
TOTAL €

Promotion et communication Montant en €
Dépense 1 €
Dépense 2 €
Dépense 3 €

€

Rénovation de la librairie
Dépense 1
Dépense 2
Dépense 3
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Etape 11 : Pieces

L3l Nouvelle demande Mes demandes P Mes informations personnelles | Jff] Mes structures

Accueil > Mes informations de connexion > LT M —.——— > Mes > R

SUBVENTION POUR LA CREATION DE LIBRAIRIES OU L'IMPLANTATION DE FONDS EN FRANGAIS

Type d'aide * Subvention exceptionnelle aux librairies francophones a I'étranger (SUB99)

Demandeur * @ =
Etablissement concemné * il g=s ~
Commission concernée *  Librairies francophones a l'étranger Vos interlocuteurs

Ville / Pays *
Norhem drecprejptdiets test 2 SUBY

Demandeur || Complément | Repr. Légal || CA génral 1 || CA général 2| Lives frangais 1| Livres francais 2| [ Aide demandee 1 || Aide demandée 2| Pieces|

PIECES A FOURNIR

Piéce
¥ Une note de présentation de la librairie : implantation, deux photos (vue intérieure / vue extérieure), assortiment, clientéle, animations, relations avec les institutions frangaises ou enseignant le franais

& WUn comparatif annuel (2020 /2019) des ventes de livres en frangais (en euros)
# Historique mensuel de chiffres d'affaires depuis mars 2019
# filan et compte de résultats les plus récents (en frangais)
% Hrévisionnel de chiffre d'affaires sur les 6 mois a venir
& (§ste des aides publiques sollicitées et/ou obtenues
L'avis des services culturels de 'Ambassade de France (facultatify

IMPORTANT : Pour les documents a envoyer par la Poste, merci d'indiquer sur I'enveloppe
le n® de dossier qui vous sera envoyé par courmiel aprés transmission de votre demande.

Date limite de dépdt de la demande pour la prochaine session de commissions * 27/04/2020 ~
[] Ma demande est compléte et peut étre transmise pour trai 1t au Centre national du livre

Votre demande doit étre justifiée par la transmission de pieces qui sont pour la plupart obligatoires.
L’absence ou I'inexactitude d’un de ces documents rendrait la demande irrecevable.

Il importe donc de suivre les indications suivantes :

1) La note de présentation de la librairie permet, surtout pour les librairies qui n’auraient pas
fait de demande depuis plusieurs années, d’actualiser les informations que le CNL porte a la
connaissance de la commission. Elle permet d’établir le « profil » de votre librairie en tenant
compte de son implantation (pays francophone ou non, centre-ville ou périphérie, commerce
de proximité ou centre commercial, ...) de sa clientéle (expatriés, citoyens francophones,
jeunes ou séniors, ...), des thématiques mises en avant (scolaire et FLE, littérature, essais,
BD, jeunesse,...) , des relations avec les institutions représentant la France et la langue
francaise a I'étranger et des animations réalisées dans et hors la librairie, avec ou sans
partenariat.

Concernant la crise sanitaire, indiquer la date de fermeture de la librairie. Préciser si la
librairie continue son activité par correspondance ou en ligne.
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2)

En cas de maintien de I'ouverture du magasin, préciser en quelques lignes dans quelles
conditions : réduction des horaires, des effectifs, des livraisons,...

Le comparatif des ventes : sous forme d’une note ou d’un tableau simple, fournir les chiffres
de vente de livres en francais en mars-avril (mai éventuellement) 2019 et les chiffres 2020

sur la méme période (avec une projection sur mai 2020).

L’historique mensuel de chiffre d’affaires depuis mars 2019 : sous forme d’un tableau
retracer I'évolution mois par mois du CA général de la librairie.

Bilan et compte de résultats détaillés les plus récents : sur I’exercice 2019 autant que
possible, avec la mention des charges fixes (loyer, charges locatives, abonnements, salaires,
etc...).

Important : si vous n’avez pas de document comptable en francais, extraire sous forme de tableau

les rubriques les plus importantes.

5)

Prévisionnel de chiffre d’affaires sur les 6 mois a venir : c’est une projection de votre compte
de résultat (= compte d’exploitation) d’avril a septembre 2020.

Liste des aides publiques sollicités et/ou obtenues : la gestion de la crise dans votre pays
s’accompagne peut-étre de mesures de soutien a I'’économie dont votre librairie pourrait
bénéficier.

L’avis des services culturels de I’Ambassade de France est facultatif. Si vous souhaitez le
solliciter, demander a votre contact de transmettre cet avis par courriel sur la messagerie de
votre interlocuteur au CNL.

N’attendez surtout pas le retour de I’Ambassade pour compléter votre demande.

Attention : Vous étes a la fin de la procédure. Apres vous étre assuré que vous n’avez rien oublié,

vous cochez la case en bas de I'onglet a gauche pour transmission de la demande au CNL.

Si vous avez un doute ou si vous vous rendez compte qu’il vous manque un document, sachez que

votre demande n’est pas perdue. Vous pourrez la rouvrir ultérieurement dans votre compte en

cliquant sur « mes demandes ».
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Annexe 1

Demande de création d’un compte pour une structure

Pour avoir un acces personnel et privé au portail, vous devez tout d’abord demander
la création d’'un compte personnel.

Ce compte, protégé par un mot de passe personnel, vous permettra de remplir en
ligne les formulaires de demandes d’aides, de télécharger les piéces jointes et
documents nécessaires, de retrouver lhistorique des aides déja recues par la
structure que vous représentez et d’étre informé du traitement de votre demande.

1. Pour créer votre compte personnel, il vous faut cliquer sur le bouton
d’accés au portail numérique des demandes d’aides qui se trouve sur la
premiére page du site internet du CNL www.centrenationaldulivre.fr puis

- remplir les informations demandées en premiére page, en ayant coché
au préalable la case indiquant que vous souhaitez déposer votre demande
pour le compte d’une structure que vous représentez.

DEJA INSCRIT ? Connectez-vous ! 5] NOUVEL UTILISATEUR ? Inscrivez-vous ! 8

Identifiant Votre demande d'aide au CNL est pour votre compte personnel

# Votre demande d'aide au CNL est pour le compte d'une structure
Mot de passe

Mot de passe oublié 7 Mes informations personnelles
- Nom* CNL
Prénom * demandepourunestructure

Attention, pour eviter |E.S blec‘ages de sécurité de votre Adresse électronique *  cnl.demandepourunesiructure@gmail com
navigateur, il faut autoriser I'ouverture de pop-up de

maniére permanente pour ce site Structure pour laguelle vous souhaitez déposer une demande

Lieu d'établissement de la structure France v
Type de structure *  Structure privée v

La structure a une activité de libraire
La structure a une activité d'éditeur de livres
La structure a une activité d'éditeur d'une revue v/

La structure a une aclivité d'organisateur d'une
manifestation littéraire

La structure a une autre activité
Nem de la structure *
NOM DE MA STRUCTURE
Fonction occupée dans la structure * Ma fonction
En attente d'immatriculation
N* SIREN (8 chiffres) * 123456729

Attestation d'habilitation & représenter Ia structure * | v | [+ E0C 40 Tr'i!:hagsmmiale
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- télécharger le modele de document vous habilitant & déposer une
demande pour le compte de votre structure.

T

Attestation d'habilitation & représenter la structure * | v | [[+EYNE A [ﬁ'TéIémarger modéle

» Inscription

Ce document doit étre signé par le représentant légal de votre structure. Une
fois ce document rempli, signé et tamponné, il vous faut le scanner et I'ajouter
en format PDF en cliquant sur le bouton « Ajouter PJ »ci-dessous :

R v

Attestation d'habilitation & représenter la structure = | v [+ GV NN T T GG

% Inscription

- puis cliquer sur le bouton « Inscription » :

% Inscription

Apres avoir cliqué sur « Inscription », le message suivant apparait :

Merci pour cette demande de compte,
Dans un délai de 72 heures maximum, le CML vous transmettra par

courriel un lien d'accés au portail.

2. Dans les 72h, apres validation de votre compte par le CNL, vous recevrez
un courriel (de  noreply@cnl-demandesdaides.fr)  qui vous
communiquera votre lien personnel d’accés pour créer votre compte
personnel sur le portail. Merci de vérifier que ce courriel n’est pas arrivé
dans vos courriels indésirables.
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Dbjet : CNL / Portail numérique / Création de votre mot de passe

Madame, Monsieur,

Votre demande d'inscription au portail numérique des demandes d'aides du Centre national du livre a été validée. Pour vous permettre d'y
accéder et de déposer votre demande d'aide, il vous faut maintenant choisir un mot de passe personnel.

Pour le choisir, merci de cliquer sur ce liep dans un délai de 4 jours.

Si ce lien ne fonctionne pas, vous pouvez copier-coller ci-aprés dans la barre d'adresse de votre navigateur : https://www.cnl-
demandesdaiges.fr2ctl=login&task=changepswd&chgtpswd=neWwpass&code=bb5c97348ccalee034e33fe9ee964042
I

Une foigfotre compte créé, pour vos prochaines connexions, vous devrez accéder au il numérique des demandes d’aides depuis la page
d’accyéil du site internet du CNL (www.centrenationaldulivre.fr).

Centre national du livre vous remercie et reste a votre écoute pour répondre a toutes vos questions.
Centre national du livre
53 rue de Verneuil

75 007 Paris
Tel : 01 49 54 68 68

Si dans les 72h, vous n’avez rien recu, merci de contacter le CNL.

3. Il vous faut ensuite cliquer, dans un délai maximum de 4 jours, sur le lien de
connexion indiqué dans le courriel. Aprés ce délai, le lien ne sera plus actif
pour des raisons de sécurité.

4. Vous pouvez maintenant choisir votre mot de passe en veillant, comme
indiqué sur I'écran, a ce qu’il contienne : 8 caractéres, au moins une majuscule et
une minuscule, au moins un chiffre et un caractere spécial.

MODIFICATION MOT DE PASSE

ldentifiant metin. pelit@gmail.com

Votre nouveau mot de passe doit faire un minimum de &
caractéres et doit comporter au moins une lettre majuscule,
au moins une lettre minuscule, au moins un chiffre et au
moins un des caractéres suivants : [[\]s==71+"#.

Les caractéres majuscules et minuscules, considérés comme
difféerents, sont donc significatifs.

MNouveau mot de passe ssssssssew

Confirmation du motde esesssssssss
passe

ot de passe excellent

Annuler

La barre de vérification du niveau de sécurité passe au vert dés lors que votre mot de
passe respecte les régles précédemment décrites.
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Notez votre mot de passe pour _le conserver et appuyez sur le bouton bleu
"Valider".

Attention 1 : votre identifiant est votre adresse de courriel. Pour tout
changement d'adresse de courriel ultérieur, veuillez contacter vos
interlocuteurs habituels au CNL.

Attention 2 : si votre navigateur Internet (Firefox, Chrome, Explorer, Safari...)
est configuré pour bloquer les fenétres Pop up, vous ne pourrez pas vous
connecter au portail. Il est alors nécessaire d'aller dans les réglages de votre
navigateur pour débloquer les pop up, comme montré ci-dessous.

I —| - ’ -
e L= _| https://www.cnl-dem... L-ac I Connexion esabora. CHNL |

o, o
i bos
c CENTRE
“ HATIONAL
OU LIVRE
IDENTIFICATION 5

Identifiant
communicationcnl@centrenationaldul
Créer un compte

Mot de passe

Mot de passe oublié 2

% Connexion

Aftention, pour éviter les blocages de sécurité de votre navigateur, il faut
autoriser I'ouverture de pop-up de maniére permanente pour ce site

/

Déblocage des pop up: en fonction de votre configuration, votre navigateur
(Firefox, Chrome, Explorer, Safari, etc.) pourra vous demander une autorisation
comme ci-dessous :
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a. Pour Firefox :

T CONENOn ESenoTa TN +
€ @A ntps//www.cnl-demandesdaides.fr e ¢ Rechercher * 8 ¥ A @ a0 =

Firefox a empéché ce site d'ouvrir une fenétre popup.

Autoriser les popu our www.cnl-demandesdaides fr

/ Modifier les options de blocage de popups...

Me pas afficher ce message lorsque des popups sont blogqués

Afficher « httpsi//www.cnl-demandesdaides fr/cav2/main.php?eat=

“I CENTRE
NATIONAL
OU LIVRE

b. Pour Internet Explorer :

e https//wwwenl-de.. O ~ @ & | Connexion CNL

Fichier Edition Affichage Favoris Outils ?
c“ CEMTRE
HATIONAL
DU LIVRE

IDEN TION

Identifiant
m.pelit
Crger un comple
Mot de passe
Mot de passe oubiié 7

Connexian

Internet Explorer a blogué une fenétre contextuelle depuis www.cnl-demandesdaides. fr.

Autoriser une fois I | Options de ce site ¥

Paramétres supplémentaires

c. Pour Chrome :

5 — @ v | S
——
Les fenétres pop-up suivantes ont été bloguées sur cette page

Options »

CNL- |

IDENTIFICATION 3

o
=
Crder o compte
Mot de passe
........
Attention, pour éviter les b de sécurité de votre navigateur il faut

autoriser 'ouverture de pop-up de maniére permanente pour ce site
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5. Vous étes maintenant connecté au portail numérique des demandes d’aides.

Attention : vos connexions ultérieures au portail devront se faire depuis la
page d’accueil du site internet du CNL : www.centrenationaldulivre.fr .

Dépot d’'une demande pour le compte d’une structure que vous
représentez

Pour accéder au portail, renseignez :

- votre identifiant : il s'agit de votre adresse de courriel ;
- votre mot de passe et cliquez sur le bouton bleu "Connexion",

En cas d’oubli de votre mot de passe, cliquez sur « Mot de passe oublié ».

ey M b i . . ~ .
e \= -I https://www.cnl-dem... D-ac | Connexion esabora, CNL | | ani {t}
C“ CENTRE
MATIONAL
Ou LIYRE
IDENTIFICATION 5]

Identifiant
communicationcnl@centrenationaldul
Créer un compte

Mot de passe

Mot de passe oublié ?

" Connexion

Aftention, pour éviter les blocages de sécurité de votre navigateur, il faut
autoriser I'ouverture de pop-up de maniére permanente pour ce site

Attention : si votre navigateur Internet (Firefox, Chrome, Explorer, Safari...) est
configuré pour bloquer les fenétres Pop up, vous ne pourrez pas vous
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connecter au portail. Il est nécessaire d'aller dans les réglages de votre
navigateur pour débloquer les pop up.

Pour le déblocage des pop up : se reporter p. 5 du tutoriel

Bienvenue sur le Portail numérique des demandes d’aides.

Vous arrivez directement au menu « Mes informations personnelles » :

[P Mouvelie demande : & Mes informations personnelles Mes structures | |\, Mes choix v

Accueil / Mes informations de connexion / Mes informations de connexion / NOM DE MA STRUCTURE [ Mes informations de connexion
8

MES INFORMATIONS PERSONNELLES

Etat civil Mom * CNL

Prénom demandepourunestructure
Identifiant de connexion cnl.demandepourunestructure@gmail.com Dermniére connexion le 19/04/2018 12:29
e-mail cnl.demandepourunestructure@gmail.com Connexion précédente le 19/04/2018 12:29

De fagcon générale :

e les champs marqués d’un astérisque sont des champs qu’il faut
obligatoirement renseigner ;
e quand il vous faut ajouter des choses, cliquez sur le bouton « » ]
e quand vous avez a saisir des montants :
- ne pas saisir d’espace entre les chiffres
- saisir un point quand il y a des décimales (et non une virgule)
- ne pas mettre de point ou d’espace pour séparer les milliers

e le bouton « zoom » : == facilite la saisie d’un texte ;

e le nom de vos interlocuteurs et leurs coordonnées apparaissent pour
chaque type d’aide ;

e un champ devient orangé en cas de probléme de saisie. Il vous suffit de
passer la souris sur le champ pour avoir I’explication du probléeme ;

e merci de saisir les noms et les raisons sociales en majuscules et les
prénoms avec une majuscule en premiere lettre et le reste en
minuscules.
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1. Commencez par compléter ou vérifier (si elles sont déja complétées) les
informations de votre structure dans le menu « Mes structures » et
notamment la ou les activités de votre structure qui figure en haut de
I’écran (cf. ci-dessous). En effet, la liste des aides qui vous seront proposées
dépend de l'activité de votre structure (librairie, éditeur de livres, éditeur de
revue, etc.).

B3 Nouvelle demande | & Mes informations personnelies B3, BEEEEUTRITEG

... ! Mes informations de connexion | Mes informations de connexion / MOM DE MA STRUCTURE / NOM DE MA STRUCTURE
e

NOM DE MA STRUCTURE

Type de structure * Structure privée ~| Ma structure a une activité :
Raison sociale * NOM DE MA STRUCTURE [] de librairie [] d'organisate
[] dediteur de livres

France/Etranger * France v
3 ] d'éditeur d'une revue | | autre activité

SIREN = 447 812736
["] En attente dimmatriculation

Administratif || Coordonnées || RIB || Aides atiribuées || Préts aftribués || Echéanciers «

Adresse de comrespondance a

Bureau distributeur m
Commune

Ville étrangére
Pays France EXN
Formule de politesse |

Téléphone Téléphone 2
Courriel
Tél&copie
Site Internet ﬂ

Réseaux sociaux [

Autre adresse a

Bureau distributeur m
Commune

Villa Aftranmara

CNL/DIFF/PhBo/ aide exceptionnelleV4 Page 20 sur 24



BIEN LIRE

Type de structure * Structure associative E| Ma structure a une activité :
Raison sociale * BIEN LIRE de librairie dorganisateur d'une manifestation littéraire
déditeur de livres ["] de porteur de projet pour des bibliothéques
France/Etranger * France E = H A =L

| drédil . i ivité
SIREN * 560 500 401 d'éditeur d'une revue autre activité

[T] En attente dimmatriculation

Puis accédez aux autres onglets a compléter en cliquant sur chacun d’entre
eux.

[Adminislralifl Coordonnéss | W[Aide& attribuges ” Préts attribués H Echéanciers vl

Si vous effectuez des modifications ou des ajouts, bien pensez a les enregistrer en
cliquant sur le bouton rouge "Valider" qui se trouve en bas de page.

Si vous souhaitez modifier la raison sociale de votre structure, il vous faut contacter
le CNL.

Attention : 'onglet « RIB » est a renseigner de fagcon obligatoire.

[P Nouvelle demande | & Mes informations personnelies Mes structures | N, Mes choix »

.. { Mes informations de connexion !/ NOM DE MA STRUCTURE / NOM DE MA STRUCTURE / NOM DE MA STRUCTURE
®

NOM DE MA STRUCTURE

Type de structure * Structure privee | Ma structure a une activité :
Raison sociale * NOM DE MA STRUCTURE [] de librairie [] d'organ
[ déditeur de livres

France/Etranger * France |
. | d'éditeur d'une revue [ | autre a

SIREN * 447 B12 736
[ En attente d'immatriculation

[Administratif” Coordonnées || RIB Hl:les attribuges ” Préts attribués H Echéanciers -

RIB France 4

Si un RIB apparait déja (si vous avez déja recu une aide du CNL), vérifiez que le RIB
qui apparait est bien le bon. S’il n’y a pas de RIB ou si le RIB qui apparait n'est pas
celui que vous souhaitez utiliser ou n’est pas correct, créez un nouveau RIB en
cliguant sur le point bleu « + ».

Un RIB France est un RIB d’un établissement bancaire domicilié en France et un RIB
étranger est un RIB d’un établissement bancaire domicilié hors France
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Quand vous saisissez un RIB, commencez par renseigner le code IBAN qui est
construit automatiquement a partir des autres informations (c’est-a-dire le code
banque, le code guichet, le numéro de compte et la clé RIB).

IP3 Nouvelle demande | & Mes informations personnelles Mes structures | N, Mes choix »

../ NOM DE MA STRUCTURE / MOM DE MA STRUCTURE ! Mes informations de connexion ¢ NOM DE MA STRUCTURE
B

mE
;

NOM DE MA STRUCTURE

Type de structure * Structure privee v Ma structure a une activité :
Raison sociale * NOM DE MA STRUCTURE [ de librairie
[] déditeur de livres

France/Etranger * France |w| O ——

SIREN * 447 B12 736
[ En attente d'immatriculation

Administratif Coordunnéesl] RIB || Aides attribuées || Préts attribués || Echéanciers

RIB France

Votre libellé *

Maon libellé

Domiciliation *

Ma banque

Code Bangue * Code Guichet *
30004 01111

Numéro de Compte * CIERIB =
11111111111 11

Titulaire du compte *

Titulaire

IBAN =

FRG53000401 1111111111111

Code BIC *

123546546

Ducumenis Jjoints
RiB.paf[v | ] C2 )

Ce RIB peut &tre modifié
Actif

Vaider | Annier

Attention : pour les librairies (y compris francophones), veillez a bien renseigner
l'onglet « établissements » pour préciser I'établissement pour lequel vous souhaitez
déposer une demande d’aide. Si I'établissement pour lequel vous souhaitez déposer
une demande d’aide n’apparait pas dans I'onglet, ajoutez-le en cliquant sur le bouton
bleu « Ajouter un établissement ».
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NOM DE MA STRUCTURE

Type de structure * Structure privée [~ Ma structure a une activité :
Raison sociale * MOM DE MA STRUCTURE de librairie | dorganisateur d'une manifestation littéraire
[ déditeur de livres
France/Etranger * France |Z|

SIREN * 447 812736 [[] déditeur d'une revue | autre activité

[T En attente dimmatriculation

[Mministraﬁf”Coordonnées” Etablissements Hﬁ“mdes attribuées ” Préts attribués ”Echéanuers -

E3Ajouter un établissement Etablissements

2. Puis cliquez sur le menu (dans la barre en haut de I’écran) : « Nouvelle

demande », pour déposer votre demande.

Py Nouvelle demande & Mes informations personnelies Mes structures h. Mes choix =

.. ! NOM DE MA STRUCTURE / NOM DE MA STRUCTURE / Mes informations de connexion / NOM DE MA STRUCTURE

L3
NOM DE MA STRUCTURE
Type de structure * Structure privée ~| Ma structure a une activité :
Raison sociale * NOM DE MA STRUCTURE [ de librairie [T«
d'editeur de livres
France/Etranger * France |v| L] o
d'éditeur d'une revue [ | £

SIREN = 447 812736
["] En attente dimmatriculation

IAdmilistraﬁfH Couruonnées] [ RIB ”Aid&; atln'huém;” Préts attribués ” Echéanciers

RIB France

Apparait alors la liste des aides qui vous sont proposées. La liste des aides
proposées varie en fonction de I'activité de votre structure (librairie, éditeur de livres,

éditeur de revue, etc.).

L’écran ci-dessous est celui qui apparait pour un éditeur.

e i e
IOM DE MA ETRUCTURE / Mes infarmations de cannexion | NOM DE MA STRUCTURE / Nouvelle demande - choix du type d'aide

JVELLE DEMANDE

TER
pes d'aide proposés dépendent -
- des informations saisies dans la rubrique "Mes informations personnelles™
- des éventuelles structures renseignées dans la rubrique : "Mes structures”
Nature d'aide  [v|~  Type d'aide
Aide aux éditeurs Subvention aux éditeurs pour la publication d'ouvrages (SUB01)
Aide aux éditeurs  Subvention pour la numérisation rétrospective et la diffusion numérique de documents sous droits (SUB05)
Aide aux éditeurs  Subvention pour la publication numérique et la diffusion numérique d'un catalogue de nouveautés (SUBO6G)
Aide aux éditeurs  Aide aux services numériques : appel & projet (SUB08)
Aide aux éditeurs  Prét économique aux entreprises d'édition (SUB26)
Aide aux éditeurs  Aide a la production de livres numériques (SUB27)
Aide aux éditeurs  Subvention pour la traduction d'ouvrages en langue frangaise (SUB09)
Aide aux éditeurs  Subvention pour la traduction d'ouvrages frangais en langues étrangéres (SUB10)
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3. Cliquez sur « Nouvelle demande » (cf. ci-dessous) pour pouvoir déposer
votre demande.

Pour chaque aide, une présentation du dispositif d’aide (critéres d’éligibilité et critéres
d’examen notamment) est a votre disposition (cf. ci-dessous).

NOUVELLE DEMANDE

ANOTER

Les types daide proposés dépendent :
- des informations saisies dans la rubrigue "Mes informations personnelles”
- des éventuelles structures renseignées dans la rubrigue : "Mes structures”

Mature d'aide |Z| » Type d'aide
Aide aux éditeurs Aide aux services numeriques . appel a (@ Présentation du dispositif | [ Mouvelle Demande
projet (SUBOS)
Aide aux librairies Subvention pour la mise en valeur des

fonds et de la création éditonale en librairie
(SUB15)

Aide aux librairies Aide économique (prét & taux zéro et/ou (@i Présentation du disposilif | |E3Nouvelle Demande

subvention) aux librairies francaises
(SUB14)

4. Renseignez les informations demandées sur votre projet et la
commission dont vous pensez qu’il reléve puis validez.

Attention : pour les librairies, le nom de votre projet doit étre le nom de
I’établissement pour lequel la demande est faite.

AIDE ECONOMIQUE AUX LIBRAIRIES FRANCAISES

Type d'aide * Aide économique (prét 3 taux zéro etiou subvention) aux librairies francaises (SUB14)
Demandeur* NOMDE MA STRUCTURE
Etablissement concerné * Q|

Commission concernée Comité d'aides économigues aux entreprises d'édition et de librairie B Vos interlocuteurs
Mom de votre projet*

En cas de besoin, le nom et les coordonnées de vos interlocuteurs au CNL

pour le type d’aide demandé apparaissent en cliquant sur le bouton bleu « Vos
interlocuteurs ».

T LA e T

Vos interfocuteurs

= Mnon nroiat
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