Tutoriel pour une demande d’aide pour le compte d’'une structure (v1.02)

CENTRE
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DU LIVRE

CN

PORTAIL NUMERIQUE DES DEMANDES D’AIDES
DU CENTRE NATIONAL DU LIVRE

TUTORIEL

SUPPORT D’ACCOMPAGNEMENT AU DEPOT D’UNE DEMANDE POUR LE COMPTE D’UNE
STRUCTURE

Comme vous le savez, le Centre national du livre (CNL) a ouvert un Portail numérique des
demandes d’aides, accessible depuis son site internet. Toutes les demandes d’aides
s’effectuent désormais sur ce nouveau portail, qui simplifie leur dépot et optimise leur
traitement. Les criteres d’attribution des aides et les dates limites pour déposer une
demande d’aide sont inchangés et sont consultables sur le site internet du Centre.

Vous trouverez ci-apres les différentes étapes a suivre si vous souhaitez déposer une
demande pour le compte d’une structure (publique ou privée) que vous représentez.
Une structure s’entend comme étant une entité disposant d’'un SIREN. Il s’agit
également de la procédure a suivre lorsque vous souhaitez déposer une demande
pour une structure en nom personnel.

Pour pouvoir présenter une demande pour le compte d’une structure, il faut que vous y
soyez habilité par le représentant Iégal de la structure que vous représentez. Il vous sera
ainsi demandé de fournir au CNL une attestation vous habilitant a déposer une demande
pour la structure que vous représentez (cf. ci-dessous. Un modéle d’habilitation peut étre
téléchargé sur le portail numérique lors de votre inscription.). Un représentant Iégal peut
habiliter autant de personnes qu’il le souhaite a déposer une demande d’aide au CNL pour
sa structure. Chacune de ces personnes, diment habilitées, pourra ainsi disposer d’un
compte personnel lui donnant accés aux informations concernant la structure qu’elle
représente.

En cas de questions, vos interlocuteurs au CNL demeurent inchangés et se tiennent a votre
disposition pour y répondre.
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Demande de création d’'un compte personnel

Pour avoir un accés personnel et privé au portail, vous devez tout d’abord demander la
création d’'un compte personnel.

Ce compte, protégé par un mot de passe personnel, vous permettra de remplir en ligne les
formulaires de demandes d’aides, de télécharger les pieces jointes et documents
nécessaires, de retrouver l'historique des aides déja recues par la structure que vous
représentez et d’étre informé du traitement de votre demande.

1. Pour créer votre compte personnel, il vous faut cliquer sur le bouton d’accés au
portail numérique des demandes d’aides qui se trouve sur la premiéere page du
site internet du CNL www.centrenationaldulivre.fr:

MON COMPTE / ME CONNECTER

- puis remplir les informations demandées en premiere page, en ayant coché
au préalable la case indiquant que vous souhaitez déposer votre demande pour
le compte d’'une structure que vous représentez.

DEJA INSCRIT ? Connectez-vous ! 2 NOUVEL UTILISATEUR ? Inscrivez-vous ! 9)

Identifiant

Mot de passe
Mot de passe oublié ?

Attention, pour éviter les blocages de sécurité de votre
navigateur, il faut autoriser I'ouverture de pop-up de
maniére permanente pour ce site

Votre demande d'aide au CNL est pour votre compte personnel
| Votre demande d'aide au CNL est pour le compte d'une structure

Mes informations personnelles
Nom * |CNL
Prénom * demandepourunestructure
Adresse & * lenl gmail.com

Structure pour laguelle vous souhaitez déposer une demande
Lieu d'établissement de la structure  France v
Type de structure *  Structure privée
La structure a une activité de libraire
La structure a une activité d'éditeur de livres
La structure a une activité d'éditeur d’une revue ¥

La structure a une activité d'organisateur d'une
manifestation littéraire

La structure a une autre activité
Nom de la structure *
NOM DE MA STRUCTURE
Fonction occupée dans la structure * | Ma fonction
En attente d'immatriculation
N SIREN (9 chiffres) * 123456789

CEUEVERYIEA] €3 Ajouter PJ [ g Télécharger modéle

d a
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- télécharger le modéle de document vous habilitant & déposer une demande
pour le compte de votre structure.

B L R I ELTETpv

Aftestation d'habilitation & représenter la structure = v [+ LT B E AL

Ce document doit étre signé par le représentant légal de votre structure. Une fois ce
document rempli, signé et tamponné, il vous faut le scanner et I’'ajouter en format PDF
en cliquant sur le bouton « Ajouter PJ »ci-dessous :

T e gw wraes ey

Attestation d'habilitation a représenter la structure = v §|+ BN S By g 0 BTG GG

- puis cliquer sur le bouton « Inscription » :

% Inscription

Apres avoir cliqué sur « Inscription », le message suivant apparait :

Merci pour cette demande de compte.
Dans un délai de 72 heures maximum, le CNL vous transmettra par

courriel un lien d'accés au portail.

2. Dans les 72h, apres validation de votre compte par le CNL, vous recevrez un
courriel (de noreply@cnl-demandesdaides.fr) qui vous communiquera votre lien
personnel d’accés pour créer votre compte personnel sur le portail. Merci de
vérifier que ce courriel n’est pas arrivé dans vos courriels indésirables.
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Objet CNL / Portail numérique / Création de votre mot de passe

Madame, Monsieur,

Votre demande d'inscription au portail numérique des demandes d'aides du Centre national du livre a été validée. Pour vous permettre d'y
accéder et de déposer votre demande d'aide, il vous faut maintenant choisir un mot de passe personnel.

Pour le choisir, merci de cliquer sur ce liep dans un délai de 4 jours.

Si ce lien ne fonctionne pas, vous pouvez copier-coller ci-aprés dans la barre d'adresse de votre navigateur : https://www.cnl-
demandesda.if;es.fr’.’ctl=login&task_—changepswd&chgtpswd:ne\\ ccode=bb5c97348cca2ee034e33fe9ee964042

is/fotre compte créé, pour vos prochaines connexions, vous devrez accéder au i numérique des demandes d’aides depuis la page
d’accyéil du site internet du CNL (www.centrenationaldulivre.fr).

Centre national du livre vous remercie et reste a votre écoute pour répondre a toutes vos questions.
Centre national du livre
53 rue de Verneuil

75 007 Paris
Tel : 01 49 54 68 68

Si dans les 72h, vous n’avez rien regu, merci de contacter le CNL.

3. Il vous faut ensuite cliquer, dans un délai maximum de 4 jours, sur le lien de
connexion indiqué dans le courriel. Apres ce délai, le lien ne sera plus actif pour
des raisons de sécurité.

4. Vous pouvez maintenant choisir votre mot de passe en veillant, comme indiqué sur
I'écran, a ce qu’il contienne : 8 caractéres, au moins une majuscule et une minuscule,
au moins un chiffre et un caractere spécial.

MODIFICATION MOT DE PASSE 5]

Identifiant metin_pelit@gmail.com

Votre nouveau mot de passe doit faire un minimum de 8
caractéeres et doit comporter au moins une lettre majuscule,
au moins une lettre minuscule, au moins un chiffre et au
moins un des caractéres suivants : /[\]<=>72!+"#.

Les caractéres majuscules et minuscules, considérés comme
différents, sont donc significatifs.

Nouveau mot de passe ssssssssss

Confirmation du motde eescsscsse
passe

ot de passe excellent

Annuler

La barre de vérification du niveau de sécurité passe au vert des lors que votre mot de passe
respecte les regles précédemment décrites.

Notez votre mot de passe pour le conserver et appuyez sur le bouton bleu "Valider".
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Attention 1 : votre identifiant est votre adresse de courriel. Pour tout changement
d'adresse de courriel ultérieur, veuillez contacter vos interlocuteurs habituels au
CNL.

5. Vous étes maintenant connecté au portail numérique des demandes d’aides.

Attention : vos connexions ultérieures au portail devront se faire depuis la page
d’accueil du site internet du CNL : www.centrenationaldulivre.fr .

Pour savoir comment déposer une demande, reportez-vous a la p. 6.
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Dépot d’'une demande pour le compte d’une structure que vous représentez

Pour accéder au portail, renseignez :

- votre identifiant : il s'agit de votre adresse de courriel ; - votre mot de passe et
cliquez sur le bouton bleu "Connexion™.

En cas d’oubli de votre mot de passe, cliquez sur « Mot de passe oublié ».

Bienvenue sur le Portail numérique des demandes d’aides.

Vous arrivez directement au menu « Mes informations personnelles » :

[P Nouvelle demande | & Mes informations personnelles | fff} Mes structures | |\, Mes choix v

Accueil / Mes i ations de / Mesi 1s de ion /| NOM DE MA STRUCTURE / Mes informations de connexion
>

MES INFORMATIONS PERSONNELLES

Etat civil Nom * CNL
Prénom demandepourunestructure
Identifiant de connexion cnl.demandepourunestructure@gmail.com Derniére connexion le 19/04/2018 12:29
e-mail cnl.demandepourunestructure@gmail.com Connexion précédente le 19/04/2018 12:29

De fagcon générale :

* les champs marqués d’un astérisque sont des champs qu’il faut
obligatoirement renseigner ;

* quand il vous faut ajouter des choses, cliguez sur le bouton « + BN ; 0 quand
vous avez a saisir des montants :
- ne pas saisir d’espace entre les chiffres
- saisir un point quand il y a des décimales (et non une virgule)
- ne pas mettre de point ou d’espace pour séparer les milliers

 le bouton « zoom » : (5] facilite la saisie d’un texte ;

 le nom de vos interlocuteurs et leurs coordonnées apparaissent pour chaque
type d’aide ;

* un champ devient orangé en cas de probléme de saisie. Il vous suffit de passer
la souris sur le champ pour avoir I’explication du probléme ;

* merci de saisir les noms et les raisons sociales en majuscules et les prénoms
avec une majuscule en premiére lettre et le reste en minuscules.

Hotel d'Avejan — 53, rue de Verneuil — 75343 Paris Cedex 07 — 01 46 54 68 68 — www.centrenationaldulivre.fr




Tutoriel pour une demande d’aide pour le compte d’une structure (v1.02)

1. Commencez par compléter ou vérifier (si elles sont déja complétées) les
informations de votre structure dans le menu « Mes structures » et notamment
la ou les activités de votre structure qui figure en haut de I’écran (cf. ci-
dessous). En effet, la liste des aides qui vous seront proposées dépend de l'activité
de votre structure (librairie, éditeur de livres, éditeur de revue, etc.).

[P Nouvelle demande | & Mes informations personnelies 3 RUSSEUTRITIEE N, Mes choix v

... ! Mes informations de connexion / Mes informsations de connexion / NOM DE MA STRUCTURE /| NOM DE MA STRUCTURE
L

NOM DE MA STRUCTURE

Type de structure * Structure privée  [v| Ma structure a une activité :
Raison sociale * NOM DE MA STRUCTURE [ de librairie [] d'organisatet
[] déditeur de livres

France/Etranger * France v )
- V] [v] déditeur d'une revue [ | autre activité

SIREN * 447 812736
[] En attente dimmatriculation

Administratif || Coordonnées || RIB || Aides atiribuées || Préts attribués || Echéanciers »

Adresse de correspondance il

Bureau distributeur Q|
Commune
Ville étrangére
Pays France a
Formule de politesse V]
Téléphone Téléphone 2
Courriel
Télécopie
Site Internet
Réseaux sociaux

Autre adresse v

3B

Bureau distributeur B
Commune

\filla frannara

BIEN LIRE
Type de structure * Structure associative E] Ma structure a une activité :
Raison sociale * BIEN LIRE [¥] de librairie [¥| dorganisateur d'une manifestation littéraire
[V] déditeur de livres ["] de porteur de projet pour des bibliothéques
France/Etranger * France E] = 1o . DIDIEL DO il
|V| d'éditeur d'une revue  |V| autre activité

SIREN * 560 800 401
["] En attente dimmatriculation

Puis accédez aux autres onglets a compléter en cliquant sur chacun d’entre eux.
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[Administratif] Coordonnées] [ﬁ“l\ides attribuées“ Préts attﬁbués”Edléanciers v]

Si vous effectuez des modifications ou des ajouts, bien pensez a les enregistrer en cliquant
sur le bouton rouge "Valider" qui se trouve en bas de page.

Si vous souhaitez modifier la raison sociale de votre structure, il vous faut contacter le CNL.

Attention : I'onglet « RIB » est a renseigner de fagon obligatoire.

[P Nouvelle demande | & Mes informations personnelles i} Mes structures | [\, Mes choix v

... / Mes informations de connexion / NOM DE MA STRUCTURE / NOM D ASTR UR NOM DE MA STRUCTURE
~

NOM DE MA STRUCTURE

Type de structure * Structure privée il Ma structure a une activité :
Raison sociale * NOM DE MA STRUCTURE [ de librairie [ d'orgar
[[] d'éditeur de livres

France/Etranger * France v
> &2 d'éditeur d'une revue [ | autrea

SIREN * 447 812736
[ En attente d'immatriculation

[Administratif][ Coordonnées [ RIB ][A Hes amibuém][Préts attribués ] [ Echéanciers v]

(=) RIB France B!

Si un RIB apparait déja (si vous avez déja recu une aide du CNL), vérifiez que le RIB qui
apparait est bien le bon. S’il n’y a pas de RIB ou si le RIB qui apparait n’est pas celui que
vous souhaitez utiliser ou n’est pas correct, créez un nouveau RIB en cliquant sur le point
bleu « + ».

Un RIB France est un RIB d’'un établissement bancaire domicilié en France et un RIB
etranger est un RIB d’un établissement bancaire domicilié hors France

Quand vous saisissez un RIB, commencez par renseigner le code IBAN qui est construit
automatiquement a partir des autres informations (c’est-a-dire le code banque, le code
guichet, le numéro de compte et la clé RIB).
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Nouvelle demande h Mes informations personnelles i} Mes structures b; Mes choix v

... /| NOM DE MA STRUCTURE / NOM DE MA STRUCTURE / Mes informations de connexion / NOM DE MA STRUCTURE
»

mE
v

NOM DE MA STRUCTURE

Type de structure * Structure privée l] Ma structure a une activité :
Raison sociale * NOM DE MA STRUCTURE [] de librairie ]
[] d'éditeur de livres

Reancaftanger S | d'éditeur d'une revue [ |

SIREN * 447 812736
[] En attente d'immatriculation

Administratif” Coordonnées I RIB IAides atiribuées ][ Préts attribués ][ Echéanciers v

RIB France
Votre libellé *
Mon libellé
Domiciliation *
Ma banque

Code Banque * Code Guichet *
30004 01111

Numéro de Compte * CIERIB*
11111111111 11

Titulaire du compte *

Titulaire

IBAN *

FR6530004011111111111111111

Code BIC *

123546546

Documents joints
i pot[v ] ] 2 IR )

Ce RIB peut étre modifié
[ Actif

[Vaicer [ annuir |

Attention : pour les librairies (y compris francophones), veillez a bien renseigner 'onglet
« établissements » pour préciser I'établissement pour lequel vous souhaitez déposer une
demande d’aide. SiI'établissement pour lequel vous souhaitez déposer une demande d’aide

n‘apparait pas dans l'onglet, ajoutez-le en cliquant sur le bouton bleu « Ajouter un
établissement ».
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NOM DE MA STRUCTURE

Type de structure * Structure privée [+] Ma structure a une activité :
Raison sociale * NOM DE MA STRUCTURE [V de librairie [7] do d'une manifest littéraire
d'éditeur de livres
France/Ebanger Bancallx] EI déditeur d'une revue || autre activité
SIREN® 447812736 = =
[”] En attente dimmatriculation
[Administratif] | Coordonnées | Etavlissements | [RIB [ Aides attribuges || Préts attribués || Echéanciers ~
k8 Ajouter un établissement Etablissements

2. Puis cliquez sur le menu (dans la barre en haut de I’écran) : « Nouvelle demande

», pour déposer votre demande.

uvelle demande

2, Mes informations personnelles

Mes structures

. Mes choix v

../ NOM DE MA STRUCTURE / NOM DE MA STRUCTURE / Mes informations de connexion / NOM DE MA STRUCTURE

»
NOM DE MA STRUCTURE
Type de structure * Structure privée | V| Ma structure a une activité :
Raison sociale * NOM DE MA STRUCTURE [] de librairie [«
= d'éditeur de livres
France/Etranger * France V| i O
SIREN® 447812736 AR S

["] En attente d'immatriculation

| Administrati || Coordonnées || RIB || Aides atiribuées || Préts attribués || Echéanciers |

RIB France

Apparait alors la liste des aides qui vous sont proposées. La liste des aides proposées varie
en fonction de l'activité de votre structure (librairie, éditeur de livres, éditeur de revue, etc.).

L’écran ci-dessous est celui qui apparait pour un éditeur.

IOM DE MA STRUCTURE / Mes informations de connexion / NOM DE MA STRUCTURE /. - choix du type d'aide

JVELLE DEMANDE

TER

pes d'aide proposés dépendent

- des informations saisies dans la rubrique "Mes informations personnelles”
- des éventuelles structures renseignées dans la rubrique : "Mes structures”

28
Aide aux éditeurs
Aide aux éditeurs
Aide aux éditeurs
Aide aux éditeurs
Aide aux éditeurs
Aide aux éditeurs
Aide aux éditeurs
Aide aux éditeurs

Nature d'aide Type d'aide

Subvention aux éditeurs pour la publication d'ouvrages (SUB01)

Aide aux services numériques : appel a projet (SUB08)

Prét économique aux entreprises d'édition (SUB26)

Aide a la production de livres numériques (SUB27)

Subvention pour la traduction d'ouvrages en langue frangaise (SUB09)
Subvention pour la traduction d'ouvrages francais en langues étrangéres (SUB10)

Subvention pour la numérisation rétrospective et la diffusion numérique de documents sous droits (SUB05)
Subvention pour la publication numérique et la diffusion numérique d’'un catalogue de nouveautés (SUB06)

[ sentavon ot | @ howete Demane]
(5 sentovon ot | S howwete Demance]
[ sentanon v spost | 8 oweteDemance]

3. Cliquez sur « Nouvelle demande » (cf. ci-dessous) pour pouvoir déposer votre

demande.
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Pour chaque aide, une présentation du dispositif d’aide (critéres d’éligibilité et criteres
d’examen notamment) est a votre disposition (cf. ci-dessous).

NOUVELLE DEMANDE

A NOTER

Les types d'aide proposés dépendent :
- des informations saisies dans la rubrique "Mes informations personnelles”
- des éventuelles structures renseignées dans la rubrique : "Mes structures”

Nature d'aide |ZI ~ Type d'aide
Aide aux éditeurs Aide aux services numériques : appel a (@ Présentation du dispositif | B3 Nouvelle Demande
projet (SUBO08)

Aide aux librairies Subvention pour la mise en valeur des (g Présentation du dispositif f|ENouvelle Demande
fonds et de la création éditoriale en librairie
(SUB15)

Aide aux librairies Aide économique (prét a taux zéro et/ou (@ Présentation du diSDOSiﬁf E3Nouvelle Demande
subvention) aux librairies frangaises
(SUB14)

4. Renseignezles informations demandées sur votre projet et lacommission dont
vous pensez qu’il reléve puis validez.

Attention : pour les librairies, le nom de votre projet doit étre le nom de
I’établissement pour lequel la demande est faite.

AIDE ECONOMIQUE AUX LIBRAIRIES FRANCAISES

Type d'aide * Aide économique (prét a taux zéro et/ou subvention) aux librairies francaises (SUB14)
Demandeur* NOM DE MA STRUCTURE
Etablissement concerné * Q

Commission concernée Comité d'aides économiques aux entreprises d'édition et de librairie B Vos interlocuteurs
Nom de votre projet *

En cas de besoin, le nom et les coordonnées de vos interlocuteurs au CNL pour le

type d’aide demandé apparaissent en cliquant sur le bouton bleu « Vos interlocuteurs
»,

* Mnn nrniet

5. Complétez ensuite les différents onglets de la demande (peu importe I'ordre
mais il faut terminer par I'onglet « Pieces »)

Hotel d'Avejan — 53, rue de Verneuil — 75343 Paris Cedex 07 — 01 46 54 68 68 — www.centrenationaldulivre.fr




Tutoriel pour une demande d’aide pour le compte d’une structure (v1.02)

[ Demandeur] [ Demandeur - Complément] [ Demande HMotivaﬁons ] [ Quvrage proposé “ Colts de réalisation H Autres aides H Piéoes]

Vous pouvez renseigner votre dossier de demande en plusieurs fois. Veillez simplement a
bien enregistrer (en cliquant sur « Valider » sur chacune des pages et dans chacun des
onglets) les informations que vous avez déja renseignées. Aprés 20 min sans saisie sur le
portail, vous serez cependant automatiquement déconnecté pour des raisons de sécurité.

L’écran qui apparait ci-dessous est celui d’'une subvention pour la publication d’ouvrage :

Attention :
I'onglet «

B3 Nouvelle demande | @) Mes demandes | & Mes informations personnelies | fff§ Mes structures | |\, Mes choix v

... / NOM DE MA STRUCTURE / Mes informsations de connexion /| NOM DE MA STRUCTURE / Demande "NOM DE MA STRUCTURE/Mon proj...
»

SUBVENTIONS AUX EDITEURS POUR LA PUBLICATION D'OUVRAGES

Type d'aide * Subvention aux éditeurs pour la publication d'ouvrages (SUB01)
Demandeur * NOM DE MA STRUCTURE
Commission concernée Bande dessinée

Nom de votre projet * Mon projet

V]

J Demandeur “ Demandeur - Complément] [Demande “ Motivations ” Quvrage proposé ” Colits de réalisation ] [ Autres aides ”_

Le dem:
Ces données sont modifiables via le menu "Mes structures”.

Type de structure * Structure privée v
Raison sociale * NOM DE MA STRUCTURE
France/Etranger * France |v|
SIREN * 447 812 736
Adresse de correspondance

Nature

Adresse ligne 1

Adresse ligne 2

Adresse ligne 3

Bureau distributeur

["] En attente d'immatriculation

Commune
Département
Région
Ville étrangére
Pays France

Formule de politesse

V]

confirme que ces informations sont valides *

méme si vous n’effectuez pas de modifications des données figurant dans
Demandeur », pensez bien a cocher la case : « Je confirme que ces

informations personnelles sont valides » qui se trouve tout en bas de I'onglet «
Demandeur » et validez.

Hotel d'Avejan — 53, rue de Verneuil — 75343 Paris Cedex 07 — 01 46 54 68 68 — www.centrenationaldulivre.fr




Tutoriel pour une demande d’aide pour le compte d’une structure (v1.02)
6. Dans l'onglet « Piéces », rattachez les différentes piéces indiquées comme
étant obligatoires (croix rouge). Les piéces précédées d’un point orange sont des
pieces complémentaires.

Attention : Pour l'onglet « Piéces », la liste peut étre longue et n’apparaitre
complétement que si vous faites descendre I’'ascenseur qui se trouve sur le c6té
droit : cf. ci-dessous :

[P Nouvelie demande @) Mes demandes & Mes informations personnelies i} Mes structures |\, Mes choix
/ NOM DE MA STRUCTURE / Mes informasions de connexion | NOW DE MA STRUCTURE / Demande "NOM DE MA STRUCTURE/Mon proj femandepourunestiucture CNL (I
-

SUBVENTIONS AUX EDITEURS POUR LA PUBLICATION D'OUVRAGES

Type d'aide * Subvention aux éditeurs pour la publication d'ouvrages (SUB01)
Demandeur * NOM DE MA STRUCTURE
Commission concemée Bande dessinée v]

Nom de votre projet * Mon projet

Demandeur || Demandeur - Compiément | | Demande || Motivations || Ouvrage proposé | Colits de réalisation || Autres aides || Piaces |

Pleces a foumnir

—
Piéce Modéle Documents joints
Pour les entreprises - un extrait RCS datant de moins de 3 mois ou pour les associations - une copie des statuts signés, de la ""‘m @
déclaration au JO et de la composition du consell dadministration et/ou du bureau
Adresse du site internet de I'éditeur ou, & défaut, son catalogue F T‘m

¥ Informations détaillées relatives & la diffusion et la distribution ou, 3 défaut, liste des libraires diffusant le catalogue |3 Ajouter PJ |
Envoyer obligatoirement par courrier - texte francais complet (préface, apparell critique, index, lllustrations et autres annexes 'm
compris), ainsi que 60 % minimum des lllustrabions pour les ouvrages de BD ou jeunesse E

¥ Devis du (ou des) fournisseur(s) pour chacun des colits &ligibles &3 Ajouter PJ |
Pour les ceuvres traduites = envoyer obiligatoirement par courrier Iintégralité du texte original "“m
Pour les ceuvres B ites - joindre oblig t la copie du (ou des) contrat(s) de traduction daté(s) et signé(s), prévoyant "m
une rémunération de 21 € minimum le feuillet de 1 500 signes (dans le cas d'un paiement au forfait . ramener le colit au N
feuillet) et conforme au code des usages, consultable sur le site du CNL

—

Date limite de dépdt de la demande * 1010672018 v

RIS I choisi * Q
Ma demande est compléte et peut étre transmise pour traitement au Centre national du livre

Certaines piéces sont a envoyer par la Poste et ne peuvent donc étre rattachées a la
demande dématérialisée. C’est pourquoi ces pieces sont indiquées sur le portail comme
étant facultatives. Il faut bien veiller a indiquer sur I'enveloppe d’envoi de ces piéces le
numéro de la demande qui vous aura été donné apres sa transmission au CNL.

% DEVIS UU (DU UES] IDUITISSEUNS) PLUl Cridiun ues Couls engives.
Pour les ceuvres traduites : envoyer obligatoirement par courrier l'intégralité du texte original.
[

Pniir lea reirec tradiites © inindre nhlinatnirement Ia rnnie dit (ni1 de=) ranfratie) de tradiictinn datai

Pour ajouter une piéce jointe, cliquez sur le bouton bleu « FEEERD,,  Quand il existe un
modéle pour le document a fournir, un bouton bleu « Télécharger » apparait.

7. Dans I'onglet « Piéces », rattacher votre RIB

Pour ce faire, il vous faut cliquer sur la loupe au bout de la ligne « RIB choisi » (cf. 1 ci-
dessous).
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) E{I étrgﬁéé;gau &emanaeur

>
Votre libellé

Votre libellé Banque  Documents joints
Mon libellé  Ma banque

Apparait alors la liste des RIB possibles. Cliquez sur celui que vous voulez choisir et validez.

8. Quand votre demande est complete, cochez la case « Ma demande est
compléte et peut étre transmise au Centre national du livre » qui se trouve en
bas de I'onglet « Piéces ».
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Accuel | Mes informations de ion | Mes ! Dt "NOM DE MA STRUCTURE/Mon proj... demandepourunestructure CNL

Ex
SUBVENTIONS AUX EDITEURS POUR LA PUBLICATION D'OUVRAGES

Type d'aide * Subvention aux éditeurs pour la publication d'ouvrages (SUB01)
Demandeur * NOM DE MA STRUCTURE
Commission concernée Bande dessinée v

Vos interiocuteurs

Nom de votre projet * Mon projet

| Demandeur || Demandeur - Compiément | | Demande || Motivations || Quvrage proposé || Cols de réalisation || Autres aides || Pieces |

Piéces a fournir

Piéce Modéle Documents joints -
" Pour les entreprises : un extrait RCS datant de moins de 3 mois ou pour les associations - une copie des statuts Ajouter PJ

signés, de la déclaration au JO et de la composition du conseil d'administration et/ou du bureau.

« Adresse du site internet de I'éditeur ou, a défaut, son catalogue. g Télécharger g[8 Ajouter PJ [

+ Informations détaillées relatives 2 la diffusion et la distribution ou, & défaut, liste des libraires diffusant le @ Télécharger |l ;g &3 Ajouter PJ [ )]
catalogue.

@ Envoyer obligatoirement par courrier : texte francais complet (préface, appareil critigue, index, illustrations et E3 Ajouter PJ
autres annexes compris); ainsi que 60 % minimum des illustrations pour les ouvrages de BD ou jeunesse.

+ Devis du (ou des) fournisseur(s) pour chacun des colts éligibles. E &3 Ajouter PJ

@ Pour les ceuvres traduites : envoyer obligatoirement par courrier l'intégralité du texte original. 3 Ajouter PJ

 Pour les ceuvres traduites : joindre obligatoirement la copie du (ou des) confrat(s) de traduction daté(s) et 3 Ajouter PJ
signé(s), prévoyant une rémunération de 21 € minimum le feuillet de 1 500 signes (dans le cas d'un paiement au v

Date limite de dépot de la demande * 10/06/2018 v

RIB Etranger choisi * Mon libellé Bn
Ma demande est compléte et peut étre transmise pour traitement au Centre national du livre

pnder

Si un message d’erreur comme celui ci-dessous apparait, cliquez sur « OK » pour voir
apparaitre les raisons du message d’erreur.

Votre saisie contient 1 erreur(s)!

Un autre message vous précise alors les informations manquantes :

Source : cnltest

5

Erreur. Le dossier n'est pas complet car les informations suivantes
n'ont pas été fournies:
- piéces suivantes :

- Devis du (ou des) fournisseur(s) pour chacun des colts éligibles.
- confirmation de la validité des informations concemant le

demandeur
OK

N . SO R ST N N L—
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9. Vous pouvez maintenant transmettre votre demande au CNL en cliquant sur la
barre rouge « Transmettre la demande au Centre national du

livre »
+ Devis du (ou des) fournisseur(s) pour chacun des colits éligibles. Ajouter PJ |
@ Pour les ceuvres traduites : envoyer obligatoirement par courrier l'intégralité du texte original. Ajouter PJ
@ Pour les ceuvres traduites : joindre obligatoirement la copie du (ou des) contrai(s) de traduction daté(s) et Ajouter PJ
signé(s), prévoyant une rémunération de 21 € minimum le feuillet de 1 500 signes (dans le cas d'un paiement au = v

Date limite de dépdt de la demande *  10/06/2018 v @

RIB Etranger choisi * Mon libellé Q]|

¥ Ma demande est compl I du livre
Transmetire la demande au Centre National du Livre

10.Votre demande est transmise au CNL Le message ci-dessous apparait :

Transmission de la demande au Centre National du Livre [

Vous étes sur le point de soumettre une demande d'aide.
Une fois transmise, vous ne pourrez plus la modifier.

Attention : assurez-vous que toutes vos saisies ont été validées (i.e. bouton "Valider/Annuler”
non affiché) afin de transmettre les données a jour de votre saisie.

Valider Annuler

Vous pouvez valider pour transmettre votre demande en sachant qu’une fois votre demande
transmise, vous ne pourrez plus la modifier.

Le message suivant apparait, vous indiquant que votre demande a bien été transmise au
CNL.

Votre demande a bien été transmise au Centre national du livre.
Elle ne peut plus étre modifiée.
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A gauche de I'écran, le message qui apparait est désormais vert et indique que la demande
a été transmise au CNL.

Vous recevrez ensuite un courriel d’attestation de dépé6t de votre demande dans un
délai de 24 heures. Si ce n’est pas le cas, il vous faut contacter le CNL.
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